
附件1：
西北工业大学机电学院信息发布审批表
                                   编号：WEB-20XX-JDXY-   -   
	信息名称
	


	拟稿部门
	机电学院
	拟稿人
	

	发布站点
	如：翱翔门户(学院动态)(MM/DD/YYYY)、机电学院网首(MM/DD/YYYY)
包括：学校主页、翱翔门户、学院网、校电视台、校报、学校新闻网、
学校职能部门网站、其他校内外媒体、微信公众号等。

	撰稿人承诺
	本人承诺所撰写新闻报道未涉及国家秘密，且报道内容真实、准确。
                              
          签字：                     年    月     日

	基层负责人
审批意见
	

[bookmark: _GoBack]

          签字：                     年    月     日

	保密办公室
审批意见
	




          签字：                     年    月     日

	学院意见
（学校媒体、校外媒体发布须审批）
	



签字：                     年    月     日


注：1. 新闻报道文稿附表后。
2. 在学校媒体、校外媒体发布的新闻报道由学院办公室统一编号；在学院内部宣传报道的新闻报道由各单位编号留存。
3. 编号规则：web—年份(如：2022)—JDXY—基层代号简写（如院机关：500）—001（序号）。
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